
Что делать, если превышен 

объём письма? 

• Свернуть адрес, указать только город и 

страну. 

 • Проверить вступление, возможно, вы 

дали подряд две ссылки на предыдущие 

контакты (например, It was nice to hear 

from you again. Sorry, I haven’t written for 

so long.) Достаточно одной.  

• Дать более короткую завершающую 

фразу и ссылку — надежду на контакт.  

• Зачеркнуть 1—2 прилагательных.  

• Зачеркнуть отдельные слова либо 

предложения, которые не несут 

информацию и являются избыточными. 


